
งานทีใ่หบ้รกิาร

ของหน่วยงานของรัฐหรอืหน่วยงานเอกชนทีจ่ดทะเบยีนตามกฎหมายโดยมวีตัถปุระสงค์

เพือ่การชว่ยเหลอืเด็ก)     (ระเบยีบฯ ขอ้ ๕๙/๑)

หน่วยงานทีร่บัผิดชอบ

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

(๒) ตรวจสอบรายการบุคคลในฐานขอ้มูลทะเบียนราษฎรวา่มีการแจง้

การเกดิและรายการบุคคลของเด็กทีข่อแจง้การเกดิในทะเบียนบ้านแหง่อื่น

หรือไม่

(๓) สอบสวนผู้แจง้และพยานบุคคลทีเ่กี่ยวขอ้ง ใหท้ราบขอ้เท็จจริง

เกี่ยวกบัประวติัของเด็ก และบิดามารดา

(๔) ออกใบรับแจง้การเกดิ (ท.ร.๑๐๐) ใหก้บัผู้แจง้การเกดิ

(ขั้นตอนที ่๑-๔ ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาที)

(๕) ตรวจสอบความสมบูรณ์ของประเด็นการสอบสวนพยานบุคคลและ

รวบรวมหลักฐาน พร้อมเสนอความเหน็ไปยงันายอ าเภอท้องทีภ่ายใน 

๖๐ วนันับแต่วนัทีไ่ด้รับแจง้การเกดิโดยใหส้รุปความเหน็พร้อมระบุเหตุผล

ประกอบวา่เด็กทีข่อแจง้การเกดิเป็นผู้เกดิในราชอาณาจกัรหรือไม่ เป็นผู้มี

สัญชาติไทย หรือไม่ได้สัญชาติไทย หรือไม่สามารถยนืยนัสถานะการเกดิ

และสัญชาติของเด็ก

(๖) ส่งนายอ าเภอพจิารณา

(๗) กรณีผลการพจิารณาระบุวา่เด็กทีแ่จง้เกดิเป็นผู้ทีเ่กดิในราชอาณาจกัร

และเป็นผู้มีสัญชาติไทย ใหน้ายทะเบียนออกสูติบัตร ท.ร.๑ หรือ ท.ร.๒

แล้วแต่กรณีใหแ้กผู้่แจง้ โดยลงรายการเกี่ยวกบัเด็ก บิดาและมารดา

เท่าทีท่ราบ

สถานที ่/ ชอ่งทางการให้บรกิาร ระยะเวลาเปดิให้บรกิาร 

ขัน้ตอน และระยะการให้บรกิาร

ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพฒันา

แหง่ท้องทีท่ีห่น่วยงานทีอ่ปุการะหรือสงเคราะหเ์ด็กต้ังอยู่

วนัจนัทร์ ถงึ วนัศุกร์

(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)

๒. ผู้แจ้ง ไดแ้ก่ หัวหน้าหน่วยงานของรฐัหรอืหน่วยงานเอกชนทีส่งเคราะห์ชว่ยเหลอืเดก็ตามรายชือ่หน่วยงานทีก่ระทรวงมหาดไทย

คู่มือส าหรับบริการประชาชน

(๑) ตรวจสอบความถกูต้องของหลักฐานของผู้แจง้แสดง ส านักทะเบียนอ าเภอหรือส านักทะเบียนท้องถิ่น

๑. เดก็ทีจ่ะแจ้งเกิด ตอ้งมอีายตุ่ ากวา่ ๑๘ ปี

ประกาศก าหนด หรอืผู้ทีไ่ดร้บัมอบหมาย

อ าเภอบ้านแพว้  จงัหวดัสมุทรสาคร

การรับแจง้การเกดิ (เด็กเรร่อ่นหรอืเด็กทีไ่มป่รากฎบพุการ ีหรอืบพุการทีอดทิง้ซึง่อยูใ่นการอปุการะของ

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา

034-483154

034-882258

หลกัเกณฑ์ วธิกีาร และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ

ขอบเขตการให้บรกิาร

หนา้ ๑๑



(๘) ถา้ผลการพจิารณาระบุวา่เด็กทีแ่จง้การเกดิเป็นผู้ทีเ่กดิในราชอาณาจกัร

และม่าได้รับสัญชาติไทยใหอ้อกสูติบัตร ท .ร.๓ ใหแ้กผู้่แจง้โดยลงรายการ

เกี่ยวกบัเด็ก บิดาและมารดา เท่าทีท่ราบ

(๙) เพิม่ชื่อเด็กเขา้ในทะเบียนบ้าน ท.ร.๑๔ หรือ ท.ร.๑๓ ของ

สถานสงเคราะหแ์ล้วแต่กรณี

(๑๐) กรณีนายอ าเภอแจง้ผลการพจิารณาวา่เด็กทีแ่จง้การเกดิไม่ได้เกดิ

ในราชอาณาจกัรและไม่ได้รับสัญชาติไทย หรือไม่อาจพสูิจน์สถานะการ

เกดิและสัญชาติของเด็กได้ ใหน้ายทะเบียนจดัท าทะเบียนประวติั 

(ท.ร.๓๘ ก) ใหเ้ด็กเป็นบุคคลประเภท ๐ โดยใช้เลขทีบ่้านของสถาน

(หมายเหตุ : ด าเนินการโดยใช้กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวธิกีารพสูิจน์สถานะการเกดิและสัญชาติของเด็กซ่ึงถกูทอดทิง้ เด็กเร่ร่อน หรือเด็กที่

ไม่ปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดทิง้ พ .ศ. ๒๕๕๑ ซ่ึงก าหนดใหใ้ช้ความละเอยีดรอบคอบในการตรวจสอบสถานะ สัญชาติ ของผู้เกดิ)

(๔) รูปถา่ยของเด็ก ขนาด ๒ นิว้ จ านวน ๒ รูป
(๕) หนังสือมอบอ านาจ (ถา้มี)
(๖) หลักฐานอื่นๆ ทีเ่กี่ยวขอ้งกบัเด็กทัง้พยานเอกสารและวตัถพุยาน (ถา้มี)

ศูนยด์ ารงธรรมอ าเภอในเขตพืน้ที ่ศูนยด์ ารงธรรมจงัหวดัในเขตพืน้ที ่หรือส านักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเวบ็ไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอยา่งแบบฟอร์ม

ระยะเวลา

สงเคราะห์

ระยะเวลาด าเนินการ ๖๐ วนั  ไม่รวมการพจิารณาของนายอ าเภอ

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานทีต้่องใช้

(๑) บัตรประจ าตัวผู้แจง้ 
(๒) ส าเนาทะเบียนบ้านของสถานสงเคราะหท์ีท่ีเ่รียกชื่อเป็นอยา่งอื่นซ่ึงรับตัวเด็กทีข่องแจง้การเกดิไว้

ค่าธรรมเนียม

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน

การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบทีก่ าหนด สามารถติดต่อเพือ่ร้องเรียนได้ที่

(๓) หลักฐานการรับตัวเด็กของหน่วยงานทีรั่บตัวเด็กไว้


